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信息技术应用技能全员培训考核的通知
各镇教办、各中小学：
为促进全县教师提升信息技术应用技能，大力推进信息技术“人人用”行动，努力发挥教育信息化应用效益，经研究，决定在全县中小学教师中开展信息技术应用技能全员培训考核。现将有关事项通知如下：

一、培训考核对象

全县中小学在职教师。
二、培训考核目标及内容
1.进一步提高我县教师信息化意识，提升信息技术应用水平，为全面配备和使用互动教学设备，不断促进信息技术与学科教学深度融合提供必要的知识与技能储备。
2.使教师能够对计算机进行必要的操作与维护，能较熟练地使用办公软件进行文字处理、数据处理、PPT课件制作以及多媒体素材获取加工、常见信息化装备的课堂应用等，为后续互动教学系统应用培训考核打下良好基础。
培训考核内容与要求详见附件《如东县教师信息技术应用技能全员培训考核内容与要求》。
三、培训考核安排

本次培训考核分三个阶段进行：
第一阶段：自我学习阶段（4月～6月）。由各镇教办、各县直学校组织宣传发动，引导广大教师开展形式多样的自学、研讨和帮扶活动。
第二阶段：集中培训阶段（7月） 。由各镇教办、各县直学校根据培训考核内容与要求，结合各地、各校实际情况自行组织安排。

第三阶段：考核过关阶段（8月）。主要采取上机操作考核的方式进行，具体组织方式与考核过关时间另行通知。

四、相关要求

1.统一思想，提高认识。信息技术应用技能是教师从事教学工作的必备技能，也是我县一线教师熟练使用互动教学设备、提升信息化装备应用效益的基础技能。各镇教办、各学校要切实把教师信息技术应用技能培训考核工作摆上重要位置，列入议事日程，切实抓好这项全员培训考核工作。

2.轧紧部署，强力推进。各镇教办、各学校要从实际出发，按照全县统一部署安排，制定镇、校培训考核计划和工作举措，轧紧部署，认真实施。要注重培训考核的针对性、实践性和有效性，通过网络研讨、集中培训、模拟测试等方式，切实加大培训考核力度，不断提升教师信息技术应用水平。 

3.强化运用，确保实效。各镇教办、各学校要引导教师强化信息技术在课堂教学中的应用，努力发挥信息化装备应用效益，促进信息技术与学科教学深度融合。要注重培训考核结果运用。各校教师信息技术应用技能全员培训考核达标过关情况，将列入对学校办学水平评估和教学督导的重要内容，作为教师职称晋升、评优评先的参考依据。
附件：如东县教师信息技术应用技能全员培训考核内容与要求
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附件：

如东县教师信息技术应用技能全员培训考核内容与要求
	模块名称
	培训考核内容与要求

	Windows
基本操作
	1.能熟练地新建、删除、移动、复制文件（夹）；能快速地输入中英文字符和常见符号。
2.能安装/卸载常用的工具软件，如：360安全卫士、搜狗拼音输入法、迅雷看看播放器等；能使用360安全卫士进行电脑体检、查杀木马、修复漏洞、清理电脑和优化加速。

3.能快速设置电脑的桌面背景、外观、屏幕分辨率等属性，能准确修改电脑日期和时间，会安装打印机。
4.会配置电脑中的有线上网连接（包括设置IP地址、子网掩码、默认网关、DNS服务器地址等），能快速搜索区域中的无线网络并进行连接。

	Word
文字处理
	1.熟练掌握文档的创建、打开、编辑、查找、替换、保存、关闭等基本操作。
2.掌握文字格式、段落格式、项目符号和编号以及边框底纹等文本格式的编排方法。
3.能在文档的指定位置插入图片、艺术字、绘图工具绘制的图形，并进行图文混排。
4.掌握常用页面格式的设置以及效果的预览方法。
5.熟练掌握在文档中建立和编辑表格的方法。

	Excel
数据处理
	1.掌握电子表格的创建、数据输入和编辑的基本方法。

2.掌握表格数据的常见运算（包括使用公式和函数：SUM、AVERAGE和MAX等）、排序、筛选和分类汇总的基本方法。

3.能创建、编辑Excel图表。
4.能进行Excel的页面设置、预览及打印等操作。

	多媒体素材
获取与加工
	1.能使用IE浏览器和常见的搜索引擎搜索、浏览和获取网络资源；能使用常见的图像处理软件对图片进行简单编辑（包括调整图像分辨率、亮度、色彩，裁剪图像等），能使用迅雷看看播放器截图、截取视频和音频片段。
2.能在Wifi环境下使用笔记本电脑或其他移动终端（如智能手机、Ipad等）进行上网；学会收发电子邮件；熟悉注册各种网络平台账户的步骤，如在新浪微博、腾讯微博、如东教育博客等平台上注册并开通博客。
3.学会使用QQ软件实时交流、互传文件，能加入QQ群交流并下载群共享中的资料。
4.了解网盘、金山快盘等云存储工具的作用及使用方法；了解网络Flash动画、视频的下载和格式转换的方法。

	PowerPoint课件制作
	1.熟练掌握演示文稿的创建、打开、编辑、保存、关闭等基本操作。

2.学会美化PPT课件，包括添加背景、配色方案、选择模板、修改母版等；掌握裁剪图片、使用艺术字等常用功能。
3.学会添加音频和视频，能控制音频文件的停止；掌握在幻灯片中使用文字、图形、图像等对象与其他幻灯片、相关文件及对象进行超级链接的方法。

4.能熟练设置对象的自定义动画，掌握在演示文稿中制作简单动画的方法。

5.能熟练修改获取的第三方PPT课件，并将其中有用的素材添加到自己的课件中。

	常见信息化装备的课堂应用
	1.能正确连接电脑、投影机、视频展台和多媒体音箱，会使用正确的方法打开、操作和关闭常见信息化装备。

2.能熟练地切换电脑信号和视频信号，了解信号不能正常输出到投影仪的常见原因。


注：培训考核环境为Windows XP或Windows 7操作系统，Office 2003、IE8.0。
