
马塘中学2015年9月份工作安排

	       工作

周次
	全校党政
	德育、常规管理、综治
	教学、党团、妇委
	教科、电教、体卫
	后勤、工会、办公室
	高中部
	初中部
	其它

	第

一
周

（8.30-9.5）
	1．行政例会
2．开学工作布置与落实
	1.纪念抗战胜利70周年
2..观看《开学第一课》
3.德育和常规管理工作会议

4.开学典礼
5.安全工作会议、签订责任状
	1.新学期教学思想、策略研究
2.新学期教学工作计划制定
3.交互白板培训考核试题学习
	1.新增办公室网络安装、调试
2.新增教师分配校园网络帐号
3.多媒体设备检查、维护
4.制定体育教研组及单元教学计划
	1.5号、7号公寓改造工程完工
2.学校教工食堂改造申报

3.食堂工作人员会议

4,教师暑假远程网络培训汇总
	1.高三8.28会议，年级教师、学生大会
2.暑期检测，评选自主学习积极分子 

3.高一初高中衔接讲座
4.参加开学典礼、迎接300分大检查、收看阅兵式及《开学第一课》
	1.教学工作会议
2.开学常规教育活动

3.暑期作业检查与测试、总结
4.共同体活动
	1．夕阳红助学基金会活动
2．落实物业保洁

	第

二
周

（9.6-9.12）
	1．教职工大会
2．共同体研讨会

3．行政随堂听课
	1.开学三百分大检查
2.《马塘中学学生行为常规18条》考学
3.学校及周边环境集中整治工作
4. 行为习惯养成教育
	1.强化、巩固教学常规18条
2.青蓝工程结对
3.行政听课点评

4.党小组会议
	1.召开各班电教委员培训会议
2.高考教育教学反思录收集

3.制定高中体育模块教学方案
	1.后勤人员（合同工）签署用工合同
2.规范“晓塘乐园”工作机制

3.青蓝工程拜师结对会

4.操场改建工程竣工验收

	1.教学常规抽查，专题推进SMART制作、运用。
2.各年级备课组长、班主任会，推进课改，强化18条
3.高一宿舍内务培训、奋斗目标主题班会
	1.年级学生大会，规范学生行为
2.初一新生学籍注册、学籍卡使用
3.组织好“每周一歌”
4.班主任工作研讨

	1. 物理课程基地场馆建设的设计
2. 共同体交互白板教学研讨会

	第

三
周

（9.13-9.19）
	1．高中教学工作研讨会
2．初中教学工作研讨会
	1.“礼仪习惯”、 “生活习惯”教育
2.上放学交通情况摸底排查工作

3.心理健康教育活动之一《走进新学年》
	1.教学工作研讨会
2.灵动课堂校级公开课
3.发展新团员
	1.各班多媒体设备检查、维护
2.高考教育教学反思录评比
3.高中体育模块教学分组及教学
	1.做好教师信息管理系统维护
2.发放夏日圆梦助学金
3.签订师德承诺书

4,规范落实学生损坏公物赔偿制度
	1.各年级督查集体备课、开展课堂观察

2.年级开展查找存在问题、整改活动
3.高一学籍注册
	1.迎接县“真学课堂”观摩研讨活动
2.交互白板应用技能培训考核及教学资源整合优化

3..备课组长工作研讨
	1．乒乓球馆改造竣工验收
2．爱岗敬业、立德树人主题活动

	第

四
（五）
周

（9.20-9.30）
	1．教职工大会
2．教学常规检查

3．安全工作专项检查
	1.“学习习惯”、“节俭习惯”教育
2.“平安四季·金色秋季”之消防安全、食品卫生等安全教育
3．迎接市、县校园安全工作大检查
4. 迎中秋、国庆之“金秋放歌”合唱比赛
	1.合作学习展示
2.各年级周练试卷抽查点评
3.年级阶段测试命
题
4.党员教育活动
	1.高考教育教学反思录汇编
2.做好两个市级课题结题有关工作 
3.制定秋季校运会比赛规程
	1.新一届教学系列五评选准备
2. 落实本年度教职工体检工作
3.暑假各项工程的结算、报审工作

4. 4号学生公寓楼的改造
	1.团委、高一准备金秋放歌
2.高三教学常规抽查、学生座谈会，高二班会观摩、学生座谈会，高一学生大会、沙龙研讨
3.各年级准备阶段测试
	1.班主任工作例会
2.第一次调研测试准备工作

3.家长和学生联席会准备
4.迎中秋、国庆活动
	1.物理课程基地场馆建设的施工
2.教师座谈会

3.学生座谈会


